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Der Deutsche Handballbund e.V. ist der weltgrofte Handballverband und einer der groten Sportver-
bande in Deutschland. Fiir unsere Geschaftsstelle in Dortmund stellen wir maglichst bald, spatestens
jedoch zum 01.11.2014,

eine Verbandsassistentin / einen Verbandsassistenten

ein.
Ihr Profil
e Erfoigreich abgeschlossenes Studium der Betriebswirtschaft, Sportmanagement oder &hnliche
Qualifikation
e Mindestens erste Berufserfahrungen, z.B. im Bereich Projektmanagement, Verbands- oder
Sportmanagement

e Kenntnisse der Verbandsstrukturen und der Gremienarbeit

Sehr gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift (verhandlungssicher) sowie maglichst eine
weitere Sprache fliefend

Auslandserfahrung in Form von Praktika, Studium oder beruflichen Einsétzen
Organisationserfahrung

Sehr sicherer Umgang mit den gangigen MS-Office Produkten

Organisationstalent und ausgepragte analytische Fahigkeiten

Hervorragende kommunikative Fahigkeiten und politisches Fingerspitzengefiihl

Hohe Sportaffinitat, z.B. durch ehrenamtliche Tatigkeiten

Ihre Aufgaben

e Eigenstandige und aktive Unterstiitzung bzw. Assistenz der Verbandsfiihrung bei deren Aufga-
ben, insbesondere in den Themenfeldern Strategie, Projekte und Gremienorganisation

e Vor- und Nachbereitung der Sitzungen der Verbandsgremien, wie z.B. Prasidium, Bundesrat,
internationaler und wissenschaftlicher Beirat sowie anderer nationaler und internationaler Gre-
mien (z.B. Deutscher Olympischer Sportbund, Internationale Handballféderation)

e Erstellung von Analysen, Berichten, Protokollen, Entscheidungsvorlagen und Stellungnahmen

o  Kommunikation mit den entsprechenden Stellen und Kontrolle der Umsetzung von MaRnahmen
und Terminen

e Organisation von Gremienveranstaltungen inkl. kaufmannischer Abwicklung

o Ubernahme eigenstandiger Projekte

Fir eine erste telefonische Kontaktaufnahme steht Ihnen unser Managing Director, Herr Harald Wall-
baum, unter der Nummer 0231/91191-14 gern zur Verfliigung.

Ihre Bewerbung mit Ihrer Gehaltsvorstellung senden Sie bitte bis zum 31.08.2014 vorzugsweise per
eMail an die Adresse harald.wallbaum@dhb.de . Bewerbungen per Post richten Sie bitte an den Deut-

schen Handballbund e.V., Herrn Harald Wallbaum persénlich/vertraulich, Strobelallee 56, 44139 Dort-
mund.
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